Hlavny bansky uirad, Banskd Stiavnica

Cislo spisu: 942/2018
V Banskej Stiavnici, dna 18.12.2018

Smernica ¢. 5/2018

Hlavného banského tradu, ktorou sa vydavaju pravidla na vykonavanie zakona
¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informaécii) v zneni neskorsich predpisov

Tato smernica upravuje postup Hlavného banského uradu a obvodnych banskych
uradov (d’alej len ,,urad) pri zabezpeceni prava na slobodny pristup k informaciam, ktoré
majt K dispozicii. Podrobne sa nou upravuje jedno zo zakladnych prav, ktorym je pravo na
informdcie zarucené podla ¢lanku 26 ustavy Slovenskej republiky a pristup k informécidm
podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zédkon o slobode informacii) Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»Zakon®).

ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Urad je povinnou osobou podl'a § 2 ods. 1 zékona.

(2) Kancelaria predsedu Hlavného banského uradu zabezpecuje a koordinuje povinné
zverejiiovanie informécii na Hlavnom banskom urade.

(3) Ziadosti 0 informacie na Hlavnom banskom turade vybavuje zamestnanec uréeny
predsedom , spravidla podl'a pdsobnosti ustanovenej organizatnym poriadkom (d’alej
len ,,gestore).

(4) Predseda obvodného banského uradu koordinuje povinné zverejiiovanie informacii a
vybavovanie Ziadosti na obvodnom banskom urade.

(5) Ziadosti o informacie na obvodnom banskom tirade vybavuje zamestnanec uréeny
predsedom, spravidla podl'a posobnosti ustanovenej organiza¢nym poriadkom (d’alej
len ,,gestor®).

(6) Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnickéa osoba, ktora Ziada o spristupnenie
informécii bez preukézania pravneho, alebo iného dévodu.

(7) Na prijimanie a vybavovanie ziadosti sa vzt'ahuje registraturny poriadok uradu (d’alej
len ,,registraturny poriadok*), pokial’ tito smernica neustanovuje inak.



CL2
Spristupnovanie informacii

(1) Urad spristuptiuje informacie:

a.
b.

zverejnenim,
spristupnenim na zéklade ziadosti.

(2) Zverejnena informacia je informacia:

a.

b.

vydana tlaCou alebo na nosi¢i dat, ktory umoziuje jej zapis, prehliadanie
a uchovéavanie,

umiestnend na verejne pristupnej tabuli, alebo spristupnena pomocou
zariadenia umoznujiceho hromadny pristup (napr. www.hbu.sk)

(3) Urad je podra § 5 zakona povinny zverejiiovat’ tieto informacie:

oo

sposob zriadenia, pravomoci a kompetencie uradu,

popis organizacnej Struktlry uradu,

miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskat' informacie; informacie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet staznost” alebo iné¢ podanie,

miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia tradu, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené,

postup, ktory musi trad dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat,

prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii a vykladovych stanovisk zavaznych pre
¢innost tradu,

sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych iradom za spravne ukony,
sadzobnik thrad nékladov za spristupnenie informécii.

(4) Informéacie uvedené v ods. 3 sa zverejiiuju na webovej stranke Hlavného banského
uradu (www.hbu.sk) ana vyhradenom mieste vo vstupnych priestoroch sidla
uradu. Za zverejnenie tychto informacii zodpoveda:

a.

b.

na webovej stranke urCeny zamestnanec Hlavného banského uradu podla
osobitného predpisu ¢,
vo vstupnych priestoroch predseda uradu.

(5) Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii urad mu ich spristupni

(poskytne mu kopiu zverejnenych informacii).

(6) Ostatné informacie sa poskytuju na ziadost'.

(7) Urad poskytuje informacie na Ziadost’ vo forme pozadovanej Ziadatel'om, a to:

oo

odpisom,

kopiou,

na elektronickom nosici,
ustne,


http://www.hbu.sk/

€. postou,
f. elektronickou postou,
g. odkazom na uz zverejnenu informaciu.

(8) Ak informaciu nie je mozné spristupnit’ vo forme pozadovanej ziadatel'om, urad
dohodne so ZiadateT'om iny spdsob spristupnenia informacii.

(9) Urad spristupiiuje informacie aj z neukonéeného spravneho konania v rozsahu,
ktory umoziiuje osobitny predpis 2. Vynimku tvoria utajované skutocnosti °,
osobné tudaje * individudlne udaje podnikatel'skych subjektov®, obchodné
tajomstvo podnikatel'skych subjektov © pripadne dalsie informacie uréené
osobitnymi predpismi.

(10) Informacna povinnost’ tiradu podl'a zakona sa nevztahuje na buduce rozhodnutia.

CL3
Povinne zverejiiovana zmluva

(1) Povinne zverejnovana zmluva je pisomna zmluva, ktort uzatvara urad, ziskala sa za
finan¢né prostriedky v ramci prideleného rozpocétu, tyka sa pouzivania tychto
prostriedkov alebo nakladania s majetkom $tatu. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie
je sluzobna zmluva a pracovnd zmluva.

(2) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje v Centralnom registri zmlav, ktory vedie
Urad vlady Slovenskej republiky.

(3) Zverejnovanie zmliv v Centralnom registri zmlav prostrednictvom webového sidla
www.crz.gov.sk/sysadm zabezpeCuje zamestnanec urCeny predsedom Hlavného
banského tiradu na zdklade pridelen¢ho pristupu a predlozenych zmluv.

(4) Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéaciu, ktora sa podla
zakona nespristupfiuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit' technické
predlohy, navody, vykresy, projektové dokumenticie, modely, spdsob vypoctu
jednotkovych cien a vzory.

(5) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje do siedmich dni odo dia uzavretia, alebo
odo diia dorucenia sthlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného organu
verejnej moci.

Cl 4
Zverejiiovanie objednavok a faktar

(1) Hlavny bansky urad zverejiluje na svojom webovom sidle udaje:
a. vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac do 10 pracovnych dni odo dia ich

vyhotovenia,
b. fakthre za tovary, sluzby a prace do 30 dni odo dna zaplatenia faktary.



(2) Vyssie uvedené tudaje su zverejiované prostrednictvom exportovanych suborov
s ekonomického softwaru SAP.

CL5
Prijimanie Ziadosti

(1) Ziadost’ mozno podat’ pisomne alebo ustne.

(2) Ziadosti podla zakona prijima na Hlavnom banskom urade kanceléria predsedu a na
obvodnych banskych uradoch ekonomicko prevadzkovy referat.

(3) Za pisomnu ziadost’ sa povazuje ziadost’ doru¢ena v tlatenej podobe postou, faxom,
elektronickou postou, osobne, alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom, napr.
na elektronickom nosici dat.

(4) Za tstnu zZiadost sa povazuje ziadost’ podana osobne alebo telefonicky. Mozno ju
podat’ v pracovnych diioch pocas pracovnej doby tradu od 6.30 do 14.30. Prijatie
ustnej ziadosti sa zaznamend na formuléri. Vzor formulara je na prilohe ¢. 1 tejto
smernice.

(5) Gestora na vybavenie pisomnej a Gstnej ziadosti uruje predseda a na jej
administrativu sa vztahuje registratirny poriadok tiradu’.

CL6
Evidencia ziadosti

(1) Kancelaria predsedu Hlavného banského tradu a ekonomicko prevadzkovy referat
obvodného banského uradu vedie evidenciu vSetkych Ziadosti, ktora obsahuje:

poradové Cislo Ziadosti v kalendarnom roku,

¢islo spisu

datum podania ziadosti, v pripade telefonického podania aj hodinu,

meno, priezvisko, u pravnickych osdb nazov, adresa ziadatel’a,

forma Ziadosti: Ustna (osobne, telefonicky), poStou, faxom, elektronickou postou
obsah pozadovanej informécie,

forma vybavenia ziadosti: Gstne (osobne, telefonicky), pisomne (postou, faxom,
elektronickou postou),

h. spdsob vybavenia ziadosti: poskytnutie informacie, rozhodnutie o neposkytnuti,
neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci, postipenie inému organu,
meno toho, kto Ziadost’ vybavil,

datum odoslania informacie,

opravny prostriedok: datum podania a vysledok vybavenia,

pozadovana thrada nakladov za poskytnutt informéciu,

m. datum zaplatenia tthrady nakladov.
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1)

()

(3)

(4)

(5)

ClL.7
Vybavovanie Ziadosti

Urad vybavi len taka dorudent Ziadost, z ktorej je zrejmé:

a. ze je urCend uradu,

b. obsahuje meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresu
pobytu alebo sidlo,

c. ktorych informacii sa tyka,

d. aky spOsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

Podklady a navrh na vybavenie ziadosti pripravuje gestor. Ak ziadost nema
predpisané nalezitosti, urad bezodkladne vyzve ziadatel'a aby v ucenej lehote, ktora
nesmie byt kratSia ako 7 dni, neuplnu ziadost’ doplnil a pouci ho, ako treba doplnenie
urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, ziadost’ sa odlozi.

Ziadosti 0 poskytnutie informacii, ktoré sa nevztahujii na pdsobnost’ tradu, alebo
urad pozadovanu informaciu nemd, turad do piatich dni postupi prislusnej povinnej
osobe 8 ak je znama. V opanom pripade sa Ziadost odmietne rozhodnutim.
O postupeni ziadosti trad informuje ziadatel'a bezodkladne.

Ak ziadatel’ pozaduje uz zverejnenu informéciu, moze urad bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor vSak do piatich dni odo dna podania ziadosti, Ziadatelovi namieSto
spristupnenia informacie oznamit’ kedy, kde a ako bola informacia zverejnena a ako si
ju moze Ziadatel vyhl'adat’. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informaécit,
urad mu ich spristupni.

Urad je povinny Ziadost’ vybavit' bez zbytoéného odkladu, najneskér do 8 pracovnych
dni od podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov a 15 pracovnych dni ak
sa informacia spristupfiuje nevidiacej osobe. Zo zavaznych dovodov moze urad lehotu
predizit, najviac vsak o 8 pracovnych dni alebo 15 pracovnych dni, ak sa informacia
spristupiiuje nevidiacej osobe, ak

a. je potrebné vyhladavat’ a zbierat’ informécie na inom mieste ako je sidlo Hlavného
banského tradu alebo obvodnych banskych uradov,

b. su preukédzatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnenim
poZadovanej informéacie,

C. vybavenie Ziadosti vyzaduje vyhl'adavanie a zber vi¢Sieho poctu oddelenych alebo
odliSnych informacii.

(6) Predizenie lehoty povoluje predseda uradu. Za dodrzanie lehoty na vybavenie

zodpoveda gestor.

(7) O predizeni lehoty urad Ziadatel'a bezodkladne upovedomi, najneskor pred uplynutim

lehoty na poskytnutie informacie. V oznameni o predizeni lehoty uvedie dévod.



(8) Navrh vybavenia ziadosti gestor odovzda na podpis V zmysle prislusnych ustanoveni

1)

()

3)

(4)

(5)

registratirneho poriadku tak, aby bola dodrzana zakonna lehota na vybavenie.
Kancelaria predsedu Hlavného banského uradu alebo ekonomicko-prevadzkovy
referat obvodného banského uradu postupuje podl'a pokynov na referatnom harku,
pri¢om vybavenie je zasielané v zmysle ustanoveni ¢l. 2 ods. 7 tejto Smernice.

CL 8
Obmedzenie pristupu k informaciam

Obmedzit’ pristup k informaciam mozno iba z dovodov vymedzenych § 8 az § 11
zakona, ktorymi su:

ochrana utajovanych skutoénosti 2,

ochrana osobnosti ° a osobnych udajov 4,

ochrana obchodného tajomstva °,

nesthlas osoby, ktora odovzdala informaciu Hlavnému banskému tradu alebo
obvodnému banskému uradu a nema informaéné povinnosti podl'a zakona,
zverejiiovanie informacii podl'a osobitného predpisu *°,

ochrana dusevného vlastnictva *,

ochrana informacii tykajucich sa rozhodovacej cinnosti sudov a organov

¢innych v trestnom konani.

oo

Q o

Obmedzenie pristupu podl'a ods. 1 pism. d) sa nevzt'ahuje na informacie:

a. ziskané za verejné financie,
b. pouZiti verejnych financii,
c. nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

Ak st dovody na obmedzenie pristupu k pozadovanej informdcii alebo jej Casti, gestor
pripravi v zdkonnej lehote pisomné rozhodnutie, ktorym tplne alebo sc¢asti odmietne
poskytnutie poZadovanej informécie. Rozhodnutie musi spiat’ naleZitosti uréené
osobitnym predpisom? a odovodnenie musi obsahovat’ odkaz na ustanovenia pravnej
normy, ktord obmedzenie ukladd. Vzor pisomného rozhodnutia 0 Gplnom alebo
¢iastoénom obmedzeni pristupu k informaciam je v prilohe ¢. 2 tejto smernice.

V pripade potreby je prilohou rozhodnutia sprievodna informacia, ktord informuje
napriklad, ¢1 pozadovana informécia vobec existuje, definuje povod informacie, udava
dokedy bude trvat obmedzenie pristupu k informécii alebo ktoré osoby nepovinné
Vv zmysle zakona m6zu informaciou disponovat’.

Dokumenty, ku ktorym sa Ciasto¢ne obmedzuje pristup sa poskytuju tak, ze sa z nich
odstrania alebo prekryju informacie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia podla ods. 1
tohto ¢lanku.



1)

()

(3)

(4)

(5)

(6)

CL9
Opravny prostriedok

Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu Gradu 0 odmietnuti poskytnat’ informacie
je odvolanie.

Odvolanie mozno podat do pétnastich dni od dorucenia rozhodnutia 0 odmietnuti
spristupnit’ informaciu. Za den podania odvolania sa povazuje den podania na poste
alebo osobného podania na trade.

Ak trad v zakonnej lehote neposkytne informaciu, ani nevyda rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu, méze ziadatel' podat’ odvolanie z dovodu marneho
uplynutia lehoty. Za deni dorucenia rozhodnutia sa v takomto pripade povazuje treti
den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Po dorueni odvolania urad bezodkladne preskiima, ¢i je odvolanie dovodné. Ak
usudi, ze:

a. pominuli dovody na obmedzenie pristupu k informécidm alebo vznikli nové
skutoénosti, ktoré umoznuju Zziadatel'ovi vyhoviet v plnom rozsahu, svoje
predchadzajuce rozhodnutie zrusi a poskytne pozadované informécie
(autoremedura),

b. dovody na obmedzenie trvaji, odvolanie postipi na rozhodnutie odvolaciemu
organu.

O odvolani proti rozhodnutiu obvodného banského uradu rozhoduje Hlavny bansky
urad najneskor do pétnastich dni od dorucenia odvolania.

O odvolani proti rozhodnutiu Hlavného banského tradu rozhoduje Ministerstvo
hospodarstva Slovenskej republiky.
CL 10

Uhrada nakladov

Urad méze pozadovat’ za vydanie informécie uhradu nakladov, ktora je stanovena

podla osobitného predpisu 12 . Sadzobnik thrad tvori prilohu &. 3 tejto smernice.

CL 11
ZruSovacie ustanovenia

ZruSuje sa Smernica Hlavného banského tradu €. 9/2005, ktorou sa vydavaju pravidla

na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) z 09.08.2005



Cl 12
Zavereéné ustanovenie

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 01.01.2019.

JUDr. Ing. Peter Kukel¢ik
predseda uradu

Priloha €. 1: Formular prijatia ustnej ziadosti
Priloha ¢. 2: Vzor rozhodnutia 0 obmedzeni pristupu k informaciam
Priloha ¢. 3: Sadzobnik thrad

! Smernica Hlavného banského uradu &. 2/2005 o prevadzkovani internetovej stranky Hlavného banského tiradu

a sposobe spristupniovania informacii jej prostrednictvom

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

4 Zakon ¢&. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

5 §30a 35 Zakona ¢&. 540/2001 Z. z. o $tatnej $tatistike

6§ 17 Obchodného zékonnika
7
8
9

w N

Cl. 9 Registratarneho poriadku HBU a OBU SR
§ 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
§ 116 Obcianskeho zakonnika

10 Napr. zékon ¢.540/2001 Z. z. o $tatnej Statistike, zdkon &. 343/2015 Z. z. Z. z. 0 verejnom obstardvani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon €. 92/1991 Zb. 0 podmienkach prevodu majetku $tatu na iné
0soby v zneni neskor$ich predpisov

11§ 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok ) v zneni neskorsich predpisov

12 Vyhlaska Ministerstva financii SR &. 481/2000 Z. z. 0 podrobnostiach tihrady nédkladov za spristupnenie
informacii



